
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению 

заявителем, в том числе в электронной форме 

9.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:  

9.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме,  

согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту. В 

случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на  ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в Единой 

системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) запрос считается 

подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя 

Заявителя, уполномоченного на подписание заявления. 

В случае обращения через ЕПГУ в заявлении также указывается один из 

следующих способов направления результата предоставления 

муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре (при 

наличии соответствующего соглашения о взаимодействии). 

9.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя формируются при подтверждении 

учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием система межведомственного электронного взаимодействия.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан 

нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной 

электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой 

электронной подписью.  

9.1.3. Документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для 

детей в возрасте до 14 лет — свидетельство о рождении, для детей в возрасте 

от 14 до 23 лет — свидетельство о рождении и паспорт) (при необходимости);  

9.1.4. Справка об обучении по очной форме в общеобразовательных 

организациях, профессиональных образовательных организациях или 



образовательных организациях высшего образования ребенка (детей) старше 

18 лет, проживающих в семье родителя (законного представителя) (при 

необходимости);  

9.1.5. Документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами 

иностранного государства (в случае рождения ребенка за пределами 

Российской Федерации и нотариально удостоверенный перевод на русский 

язык) (при необходимости);  

9.1.6. Документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над 

ребенком, в случае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при 

необходимости). 

9.2. Способы подачи заявления и документов, обязательных для 

предоставления услуги: 

а) в электронной форме посредством ЕПГУ; 

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов 

указанным способом заявление поступает в Уполномоченный орган. 

Уполномоченный орган осуществляет перенаправление заявления и 

документов, предусмотренных пунктом 9.1 настоящего Административного 

регламента, в соответствующий ДОО в том числе в электронном виде (при 

наличии технической возможности) в срок, не превышающий 1 рабочего дня 

со дня поступления заявления и документов, обязательных для 

предоставления услуги. 

б) Заявитель или его представитель вправе представить заявление, а также 

прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 9.1. настоящего 

Административного регламента, при личном обращении в ДОО. 

9.3. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной 

форме, направляются в следующих форматах:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также 

документов с графическим содержанием.  

9.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы 

и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 



формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 

путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 

аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:  

-«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста);  

-«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения);  

-«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

9.5. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 

документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме.  

9.6. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при 

личном обращении в Уполномоченный орган, в электронной форме на 

официальном веб-сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ. 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 

которые заявитель вправе представить, в том числе в электронной 

форме 

10.1. В случае подачи заявления в электронном виде, посредством ЕПГУ, 

заявитель вносит сведения о государственной регистрации актов 

гражданского состояния на территории Российской Федерации в 

электронную форму заявления, которые проверяются в автоматическом 

режиме посредством Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния (далее - ЕГР ЗАГС), оператором ЕГР ЗАГС является 



Федеральная налоговая служба. Перечень сведений, необходимых к 

подтверждению посредством ЕГР ЗАГС: 

- сведения о рождении; 

- сведения о заключении (расторжении) брака; 

- сведения об установлении отцовства; 

- сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших 

фамилию, имя или отчество. 

Для предоставления муниципальной услуги, посредством СМЭВ и 

подключаемых к ней региональных СМЭВ в Единой государственной 

информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО) 

автоматически* (при необходимости) запрашиваются для подтверждения 

следующие сведения:  

- сведения о лишении родительских прав; 

- сведения об ограничении родительских прав;  

- сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или 

здоровью;  

- сведения об установлении опеки и попечительства над ребенком.  

Оператором ЕГИССО является ФПССРФ. 

10.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы, 

предусмотренные пунктом 10.1 Административного регламента. 

Непредставление вышеуказанных документов не является причиной для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 


